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GUIDE PAS A PAS POUR LES DEBUTANTS

COMMENT CREER UN PDF
AVEC UN ORDINATEUR APPLE ?

Etape 1 — Transférer la photo sur l'ordinateur

1.Par email

2.Par cable en branchant votre téléphone a votre ordinateur
3.Par WhatsApp Web

4.En vous connectant a votre Drive / Cloud

Etape 2 — Convertir en PDF avec Apergu (@,

1.Accédez a I'app Apercu sur votre Mac.

2.0uvrez le fichier a convertir, puis choisissez Fichier > Exporter.

3.Cliquez sur le menu local Format et choisissez PDF

4. Attribuez un autre nom ou choisissez un nouvel emplacement pour enregistrer le
fichier converti.

5.Cliquez sur Enregistrer.

Etape 3 — Si le fichier dépasse 2Mo (2000K0)

Si la taille du fichier PDF est trop importante (plus de 2 Mo ou 2000 Ko), il vous faut
réduire sa taille, le compresser :

1.Accédez a I'app Apergu sur votre Mac.

2.0uvrez le fichier PDF dont vous souhaitez réduire la taille.

3.Choisissez Fichier > Exporter.

4.Cochez la case suivante : Créer un PDF linéarisé, optimisez le PDF pour qu'il se

charge et s'affiche rapidement dans les navigateurs web.
5.Enregistrez.



